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АДМИНИСТРАЦИЯ ГРИГОРЬЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

 МИХАЙЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ПРИМОРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

01.11.2010г.                                         c.Григорьевка                                     № 108
  Об утверждении административного регламента 
исполнения муниципальной функции  
 «Составление и ведение бюджетной росписи 

Григорьевского сельского поселения»
Руководствуясь Бюджетным  кодексом  Российской Федерации, Уставом Григорьевского сельского поселения, администрация Григорьевского сельского поселения 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

         1. Утвердить Административный регламент исполнения муниципальной функции «Составление и ведение  бюджетной росписи Григорьевского сельского поселения» (Приложение № 1).
2. Данное постановление вступает в силу с момента его обнародования.  

Глава Григорьевского сельского поселения -                                                          

Глава администрации поселения                                                   А.С. Дрёмин
Утвержден
постановлением администрации
Григорьевского сельского поселения
От 01.11.2010 г. №  108
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
исполнения муниципальной функции «Составление и ведение 
 бюджетной росписи  

Григорьевского сельского поселения»
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Административный регламент исполнения муниципальной функции «Составление и ведение бюджетной росписи Григорьевского сельского поселения», (далее - административный регламент) разработан  в целях повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения настоящей муниципальной функции, определения сроков и последовательности действий (административных процедур) администрации Григорьевского сельского поселения (далее –администрация) при осуществлении полномочий по составлению и ведению  бюджетной росписи  бюджета (далее – сводная роспись)  Григорьевского сельского поселения.

1.2. Муниципальная функция исполняется главным специалистом администрации по формированию местного бюджета администрации Григорьевского сельского поселения (далее – администрация). 

1.3. Исполнение муниципальной функции осуществляется на безвозмездной основе в соответствии с: 

-  Бюджетным  кодексом  Российской Федерации;
- Уставом Григорьевского сельского поселения;

-  настоящим административным регламентом. 

1.4. Результатом исполнения муниципальной функции является составление  бюджетной росписи главного распорядителя и получателей средств бюджета Григорьевского сельского поселения  (далее - главный распорядитель и получатели средств бюджета), а также предоставление  бюджетополучателям на бумажном носителе утвержденных показателей сводной росписи в форме уведомлений о бюджетных ассигнованиях и лимитов бюджетных обязательств.

1.5. Заявителями, заинтересованными лицами в исполнении муниципальной функции являются главный распорядитель и бюджетополучатели, подавшие в установленном порядке в администрацию  документы на составление и ведение  бюджетной росписи. 

2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции

2. Порядок информирования о порядке исполнения муниципальной функции.
2.1. Информация о порядке исполнения муниципальной функции предоставляется главным специалистом администрации, находящимися по адресу 692643 с. Григорьевка, Михайловский район, ул. Калинина, 34
Часы приема сведений, необходимых для составления и ведения  бюджетной росписи:
График работы администрации:
	День недели
	Время приема

	Понедельник 
	с 8.00 до 16.00

	Вторник 
	с 8.00 до 16.00

	Среда 
	с 8.00 до 16.00

	Четверг 
	с 8.00 до 16.00

	Пятница 
	с 8.00 до 16.00


Время работы в предпраздничные дни сокращается на 1 час.

Время перерыва работы: с 12.00 до 13.00. 

Выходные дни: суббота, воскресенье, праздничные дни.

2.2. Телефон для справок по вопросу осуществления муниципальной функции: 4-11-35. 

2.3. Электронная почта: Kremovo @ mail.primorye/ru.

2.4. Консультации по процедуре исполнения муниципальной функции предоставляются: 

- при личном обращении главного распорядителя и получателей средств бюджета Григорьевского сельского поселения в администрацию по формированию бюджета; 

- по телефону; 

- по письменным обращениям. 

При консультировании по письменным обращениям, ответ на обращение направляется в адрес заявителя в течение трех дней с момента поступления обращения. 

Во время консультирования по телефону главный специалист администрации по формированию бюджета подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Главный специалист администрации  по формированию бюджета, исполняющий муниципальную функцию, должен  произносить слова четко, избегать "параллельных разговоров" с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. 

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому специалисту администрации, или должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

2.5. В сети Интернет, размещается следующая информация по вопросам исполнения муниципальной функции: 

- полное наименование и полный почтовый адрес администрации по формированию местного бюджета; 

- справочные номера телефонов главного специалиста администрации по формированию местного бюджета, исполняющих муниципальную функцию; 

- график работы администрации по формированию местного бюджета;  

- текст административного регламента. 

3. Административные процедуры

Порядок проведения мероприятий по исполнению муниципальной функции:
- составление бюджетной  росписи;

- ведение бюджетной росписи и внесение изменений в бюджетную роспись.

Исполнение муниципальной функции по составлению и ведению  бюджетной росписи и внесение изменений в бюджетную роспись включает в себя следующие административные процедуры:

3.1. Составление сводной  росписи и бюджетных росписей.

Главный  распорядитель  и получатели бюджетных средств не позднее двух рабочих дней со дня принятия решения о бюджете Григорьевского сельского поселения на очередной финансовый год направляют в администрацию Михайловского муниципального района  предложения по распределению расходов в ведомственной структуре расходов местного бюджета и по кодам классификации операций сектора государственного управления (проект сводной росписи и бюджетных росписей). Распределение составляется отдельно по каждому получателю бюджетных средств.

Главный специалист администрации по формированию бюджета в течение десяти дней  со дня поступления предложений от главного распорядителя и получателей бюджетных средств согласовывает показатели  бюджетной  росписи, формирует бюджетную  роспись и проверяет их показатели на соответствие решению о местном бюджете. 

При наличии замечаний к представленному распределению ассигнований главный специалист администрации  письменно сообщает об этом главному распорядителю  и получателям бюджетных средств, которые в течение одного рабочего дня после получения замечаний вносит изменения в распределение бюджетных ассигнований и представляет в администрацию сельского поселения  уточненное распределение ассигнований.

В течение двух рабочих дней после получения уточненного распределения ассигнований главный специалист формирует сводную роспись.

Специалисты администрации  не позднее пятнадцати рабочих дней со дня утверждения решения о местном бюджете представляют Главе Григорьевского сельского поселения и муниципальному комитету Григорьевского сельского поселения на утверждение бюджетную  роспись и лимиты бюджетных обязательств.

В течение двух рабочих дней после утверждения бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств,  главный специалист администрации  доводит до Главы Григорьевского сельского поселения  и получателей бюджетных средств утвержденные показатели бюджетной  росписи в форме уведомлений о бюджетных ассигнованиях и лимиты бюджетных обязательств.

3.2.Ведение бюджетной росписи и внесение изменений в бюджетную роспись, и лимиты бюджетных обязательств.

Ведение бюджетной  росписи осуществляется посредством внесения изменений в показатели бюджетной росписи и лимиты бюджетных обязательств. 

Ведение бюджетной  росписи и изменение лимитов бюджетных обязательств осуществляется по предложениям главного распорядителя и получателей бюджетных средств утверждается Главой Григорьевского сельского поселения и муниципальным комитетом Григорьевского сельского поселения.

В ходе исполнения бюджета Григорьевского сельского поселения показатели бюджетной  росписи могут быть изменены:

- при внесении изменений в решение о бюджете;

- в случае недостаточности бюджетных ассигнований для исполнения публичных нормативных обязательств - с превышением общего объема указанных ассигнований в пределах 5 процентов общего объема бюджетных ассигнований, утвержденных решением о бюджете на их исполнение в текущем финансовом году;

- в случае изменения состава или полномочий (функций) главного распорядителя или получателей бюджетных средств;

- в случае вступления в силу законов, предусматривающих осуществление полномочий администрации Григорьевского сельского поселения за счет субвенций из других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации;

- в случае исполнения судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства местного бюджета;
- в случае использования средств резервных фондов;

- в случае иных оснований, связанных с особенностями исполнения местного бюджета, в пределах объема бюджетных ассигнований, в том числе: 

- принятия нормативных актов органов власти  Приморского края об увеличении безвозмездных поступлений местного бюджета или получение дополнительных средств из краевого бюджета;

- использования целевых остатков средств бюджета по состоянию на 1 января очередного финансового года;

- использования средств местного бюджета по отдельным видам (подвидам) неналоговых доходов на цели, установленные решением о местном бюджете на очередной финансовый год, сверх соответствующих бюджетных ассигнований и (или) общего объема расходов местного бюджета (в соответствии с пунктом 6 статьи 184.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации);

- в случае внесения изменений в Бюджетную классификацию Российской Федерации;

- в случае увеличения бюджетных ассигнований по отдельным разделам, подразделам, целевым статьям и видам расходов местного бюджета за счет экономии по использованию в текущем финансовом году бюджетных ассигнований на оказание муниципальных услуг;

- в случае проведения реструктуризации муниципального долга в соответствии с Бюджетным Кодексом Российской Федерации;

- в случае перераспределения бюджетных ассигнований между видами источников финансирования дефицита местного бюджета при образовании экономии в ходе исполнения местного бюджета в пределах общего объема бюджетных ассигнований по источникам финансирования дефицита местного бюджета, предусмотренных на текущий финансовый год;

- в случае направления доходов, фактически полученных при исполнении местного бюджета сверх утвержденных решением о бюджете общего объема доходов, на погашение муниципального долга.
Изменения бюджетной росписи по бюджетным инвестициям в объекты капитального строительства, включенным в перечень строек и объектов для муниципальных нужд и финансируемых за счет средств местного бюджета в текущем году, производится на основании принятых изменений утвержденного перечня строек и объектов.

Внесение изменений в бюджетную  роспись осуществляется непосредственно главным специалистом администрации  в течение трех дней со дня представления главным распорядителем и получателями средств бюджета справки об изменении бюджетной  росписи расходов и лимитов бюджетных обязательств. 

Внесение изменений в бюджетную  роспись и лимиты бюджетных обязательств осуществляется главным специалистом до последнего рабочего дня текущего финансового года.

Главный распорядитель и получатели средств бюджета представляют в администрацию главному специалисту предложения об изменении бюджетной  росписи и лимитов бюджетных обязательств (с обоснованием предлагаемых изменений) до 10 декабря текущего финансового года в форме ходатайства по основаниям, установленным пунктом 3.2 настоящего административного регламента.

Изменения в бюджетную роспись осуществляется главным специалистом администрации по формированию бюджета в течение трех дней со дня представления главным  распорядителем  и получателями средств бюджета справок об изменении бюджетной  росписи расходов и лимитов бюджетных обязательств.

Справки об изменении бюджетной росписи расходов и лимитов бюджетных обязательств доводятся до главного  распорядителя  получателей бюджетных средств  в  течение двух рабочих дней со дня утверждения Главой и муниципальным комитетом Григорьевского сельского поселения.

4.  Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности выполнения действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной функции, осуществляется Главой и муниципальным комитетом Григорьевского сельского поселения.

4.2. Ответственность специалистов, исполняющих муниципальную  функцию, закрепляется в их должностных инструкциях.

4.3. Контроль за полнотой  и качеством выполнения муниципальной функции включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.4.Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением муниципальной функции (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя в порядке, установленным настоящим административным регламентом.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц
в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
5.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц финансового управления в досудебном и судебном порядке.

5.2. Жалоба подается на имя главы  Григорьевского сельского поселения  по адресу: с. Григорьевка ул. Калинина, 34. График работы указан в пункте 2.1. настоящего административного регламента. 

5.3. В жалобе должны быть указаны: 

1) в чем заключается нарушение прав, свобод или законных интересов заявителя или других лиц; 

2) наименование, местонахождение заявителя. 

Жалоба должна быть подписана руководителем юридического лица или представителем, уполномоченным в установленном порядке. 

В жалобе могут быть указаны номера телефонов, факсов, адреса электронной почты заявителя, иные сведения, имеющие значение для рассмотрения жалобы. 

5.4. Перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы.
Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, главный специалист администрации, иной уполномоченный на то специалист администрации вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в администрацию Григорьевского сельского поселения.

5.5. Письменное обращение подлежит обязательной регистрации в течение одного рабочего дня с момента поступления в администрацию Григорьевского сельского поселения. 

Письменное обращение, содержащее вопросы, решение которых не входит в компетенцию администрации поселения  в соответствии с действующим законодательством, направляется в течение семи дней со дня регистрации в соответствующий орган или соответствующему специалисту, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов, с уведомлением гражданина, направившего обращение, о переадресации обращения. 

5.6.  Письменное обращение (жалоба) рассматривается в течение 30 рабочих дней. 

5.7. Результат досудебного (внесудебного) обжалования.
Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимаются меры по устранению допущенных нарушений, повлекших за собой жалобу, и привлечению к ответственности  специалистов, допустивших в ходе исполнения муниципальной функции на основании настоящего регламента нарушения, которые повлекли за собой жалобу.

По результатам рассмотрения обращения главой Григорьевского сельского поселения принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в его удовлетворении. Письменный ответ за подписью главы Григорьевского сельского поселения, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения и действия, осуществленные в соответствии с принятым решением в течение 10 дней, направляется заявителю.

Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и дан письменный ответ (в пределах компетенции) по существу поставленных вопросов.

5.8. Решения и действия (бездействие) администрации Григорьевского сельского поселения, специалистов  администрации Григорьевского сельского поселения, нарушающие право заявителя на исполнение муниципальной функции, могут быть обжалованы в суд.






